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VALGAMAA KUTSEOPPEKESKUSE JUHTKONNA
KOOSOLEKUTE LABIVIIMISE KORD

Valgamaa Kutsedppekeskuse (edaspidi VKOK) juhtkonna tegevuse eesmirgiks on
VKOK igapdevase t60 kohta operatiivse informatsiooni vahetamine, tddiilesannete
tdpsustamine, nende tditmise analiilisimine, tditmise aruannete &drakuulamine ning
tegevusplaanide kooskdlastamine sellises miiras, kuivord see on VKOK edukaks
tegevuseks oluline.

Juhtkonna t66vormiks on koosolek, mis reeglina toimub vahemalt kord kuus teisipdeviti
algusega kell 14.30.

Juhtkonna koosoleku kutsub kokku direktor.

Juhtkonna koosoleku paevakord méadratakse juhtkonna liikmete ettepanekutele tuginedes.
Koikidele juhtkonna liikmetele saadetakse teade koosoleku toimumise aja, koha ja
paevakorra kohta ning vajalikud materjalid késitlemisele tulevate teemade
ettevalmistamiseks hiljemalt eelmisel paeval enne koosolekut.

Juhtkonna koosolekul on koikidel selle koosseisu kuuluvatel tootajatel sonadigus.

Juhtkonna koosolekule on direktoril digus paluda teisi VKOK to6tajaid  probleemides
ilevaadete saamiseks ja lahenduste leidmiseks.

Juhtkonna t00s piiiitakse otsuse vastuvotmisel jouda konsensuseni. Loplik otsustamisdigus
on direktoril.

Juhtkonna liikmed, kes ei saa osaleda juhtkonna koosoleku t66s, saavad teha
ettepanekuid elektrooniliselt, saates need kvaliteedijuhile e-mailile enne juhtkonna
koosoleku toimumist teisipaeval kella 12.00-ni.

Neid ettepanekuid tutvustab koosolekust osavdtjatele koosoleku protokollija.

Koosolekut juhatab direktor. Direktori &raolekul juhatab koosolekut maératud asendaja.
Koosolekuid protokollib kvaliteedijuht voi moni teine direktori poolt maaratud isik.



11. Juhtkonna koosoleku protokollis maérgitakse koosoleku toimumise aeg, osavotjad,
koosoleku juhataja, protokollija, koosoleku paevakord ning vastuvoetud otsused. Protokolli
kantud otsus peab kajastama tootajatele antud iilesandeid, nende tditmise tdhtaegu ja
tditmise aruannete esitamise tahtaegu.

12. Protokollile  kirjutavad alla  koosoleku juhataja ja  protokollija. Protokollid
vormistatakse protokollija poolt hiljemalt kahe paeva jooksul koosoleku toimumisest ning
sdilitatakse paberkandjal ja elektrooniliselt. Protokollis fikseeritud juhtkonna koosseisu
koosoleku protokollid on kattesaadavad kdikidele VKOK tdotajatele infosiisteemis.



