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ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TAISKASVANUTE TAIENDUSKOOLITUSE
OPPEKAVA

1. Uldandmed

Oppeasutus: Valgamaa Kutsedppekeskus

Oppekava nimetus: Digiturvalisus ja andmekaitseseadus tegevusjuhendajale
(venekeelsetel kursustel nii
eesti kui vene keeles):

Oppekavarithm: (tiiendus-  Arvutikasutus
koolituse standardi jdrgi)
Oppekeel: Eesti keel

2. Koolituse sihtgrupp ja opiviljundid

Sihtriihm ja selle kirjeldus ning éppe alustamise nduded. Ara mdrkida milliste
erialaoskuste, haridustaseme voi vanusegrupi inimestele koolitus on moeldud ning milline on
optimaalne grupi suurus, dra tuua kas ja millised on nouded opingute alustamiseks.

Sihtriihm:

Algtasemega arvuti kasutamise oskustega

Tegevusjuhendajad, kes kasutavad oma igapdeva to6 tegemisel arvuteid ning puutuvad kokku
delikaatsete isikuandmetega.

Grupi suurus:12
Oppe alustamise nouded:
Tootamine tegevusjuhendajana. Arvutialased algteadmised on vajalikud.

Opivaljundid. Opivdiljundid kirjeldatakse kompetentsidena, mis tdpsustavad, millised
teadmised, oskused ja hoiakud peab oppija omandama oppeprotsessi [Opuks.

-kasutab arvutit ja haldab andmeid ohutult

- Tunneb andmekaitseseaduse olulisemaid punkte, lahtudes oma valdkonnast ja ametist

- Oskab é&ra tunda delikaatseid isikuandmeid ning jérgida protseduuri andmete edastamisel.
- Leiab arvutis otsides tlilesse andmekaitseseaduse kehtiva versiooni

- Kasutab e maili, arvutisse sisselogimisel jms turvalist parooli, oskab seda luua ja meeles
pidada
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Opiviljundite seos kutsestandardi voi tasemedppe éppekavaga. 7uua dra vastay
kutsestandard ning numbriline viide konkreetsetele kompetentsidele, mida saavutatakse.

Hooldustootaja tase 4 kutsestandard B2.9.2. Arvuti kasutamise oskused hooldustddtajal,
B2.9.5 - jargib valdkonnaga seotud digusakte

Péhjendus. Tuua pohjendus koolituse sihtriihma ja opivdljundite valiku osas.

OSKA Covid-19 eriraport toob vilja, et et tegevusjuhendaja arvutialased oskused on madalad
ning sellega seonduvalt ka oskused kasutada ja hallata arvutit ohutult, lisaks toob raport vilja,
et on vaja tosta teadlikkust andmekaitseseadusest ja delikaatsete andmete kasutamisest,
jagamisest. Antud koolitus voimaldab tegevusjuhendajatel kasutada arvutit ohutumalt ning
teadlikumalt tagada isikuandmete ohutu kasutamine.

3. Koolituse maht

Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: 26
Kontaktoppe maht akadeemilistes tundides: 26
sh auditoorse t66 maht akadeemilistes tundides: 10

(ope loengu, seminari voi muus vormis)

sh praktilise t60 maht akadeemilistes tundides: 16
(opitud teadmiste ja oskuste rakendamine dppekeskkonnas)

Koolitaja poolt tagasisidestatava iseseisva to6 maht akadeemilistes tundides: 0

4. Koolituse sisu ja oppekeskkonna Kirjeldus ning 1opetamise néuded

Oppe sisu ja dppekeskkonna kirjeldus. Tuua peamised teemad ja alateemad sh eristada
auditoorne ja praktiline osa. Esitada oppekeskkonna liihikirjeldus, mis on opivdiljundite
saavutamiseks olemas. Loetleda kursuse kohustuslikud oppematerjalid (nt opikud vmt) kui
need on olemas. Kui oppijalt noutakse mingeid isiklikke oppevahendeid, tuua ka need vilja.

Oppe sisu:

1. Auditoorse too teemad: 10 tundi

- Andmekaitse seadus — 2 tundi

-Ohutu parool ja selle olulisus — 2 tundi

-Valdkonnas enamlevinud delikaatsed isikuandmed — 2 tundi

-Andmete lekkimine —1 tundi

-Andmete edastamine - nii palju kui vaja, nii vdhe kui voimalik — 1 tundi
- Arvuti hooldamise ja viirusetdrje vajalikkus 2 tundi

2. Praktilise too liihikirjeldus nimetused ja mahud tundides: 16 tundi
- Ohutu parooli loomine ja meelespidamine 2
- Andmeedastusega situatsiooniilessannete lahendamine 2 tundi
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- Arvuti kaitsmine ja hooldamine(Viirusetorje, tarkvaraline puhastamine) 9 tundi
- Andmekaitse seadus 1h
- Vabavara kasutamine, ohutud keskkonnad 2

Oppekeskkonna kirjeldus: Koolitus toimub arvutiklassis, mis on varustatud tinapievaste
koolitusvahenditega. Kdik dpperuumid vastavad tootervishoiu ja -ohutuse seaduse nduetele.

Nouded oppe lopetamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid. Nowurud on vihemalt
70% kontakttundides osalemine. Kirjeldada, kuidas hinnatakse épiviljundite saavutamist.

Opingud loetakse 1dppenuks, kui dppija on osalenud dppetdds vihemalt 70 % auditoorsetest
tundidest ja on sooritanud vihemalt 70% kdigist praktilistest harjutustest. Opiviljundite
saavutamist hinnatakse auditoorses tunnis sooritatud praktiliste iilesannete pohjal.
Mitteeristav hindamine.

Hindamiskriteeriumid:

- haldab ja kasutab arvutiprogramme,

- oskab luua ja meeles pidada turvalist parooli

- Leiab kehtiva andmekaitseseaduse riigiteatajast.

- Oskab jélgida viirustdrjeprogrammi toStamist ja puhastada arvutit tileliigsetest failidest

5. Koolitaja andmed

Koolitaja andmed. Tuua dra koolitaja(te) ees- ja perenimi ning kursuse libiviimiseks
vajalikku kompetentsust nditav kvalifikatsioon voi vastav opi- voi tookogemuse kirjeldus.
Palmi Lahe - dpetaja tase 7, Valgamaa Kutsedppekeskus tervise ja heaolu valdkonna
opetaja, Informaatika MA.

Fredy Lumi - kutsedpetaja tase 6, Valgamaa Kutsedppekeskuse juhtopetaja

Oppekava koostaja:
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/ees- ja perenimi, amet, e-mail/

Fredy Lumi, juhtépetaja, fredy.lumi@vkok.ee
Palmi Lahe, 6petaja, palmi.lahe@vkok.ee
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