Valgamaa Kutsedppekeskuse reisiteenuste soetamise

1.

4.

kord

Uldsatted

Kaesolev reisiteenuste soetamise kord reguleerib reisiteenuste soetuse
ettevalmistamist, labiviimist ja seadustest tulenevate lepingute sdlmimist ning nende
erisusi Valgamaa Kutsedppekeskuses (edaspidi kool).
Reisiteenuste soetamise korra eesmark on tagada kooli rahaliste vahendite saastlik
ning otstarbekas kasutamine, varaliste vahendite kasutamise labipaistvus ja
kontrollitavus.
Kooli tootajad on kohustatud korraldama reisiteenuste soetamist vastavalt
reisiteenuste soetamise korrale, kui Oppereisi vOi muu tdoga seotud tegevuse
labiviimiseks on vaja korraldada valisreis.
Reisiteenuste loetelu:

a. Lennupiletid koos pagasiga

b. Bussi, rongi, trammi voi muu Ghistranspordi piletid

c. Autorent

d. Majutusteenus

e. Lennujaama transfeer

f. Reisi-, tervise- ja vastutuskindlustus

g. konverentsiteenus

Reisiteenuste soetamise komisjon
Reisiteenuste soetamiseks on moodustatud komisjon, kuhu kuulub vdhemalt kolm
liiget.
Reisiteenuste soetamise komisjoni madratakse tootajad, kes koordineerivad

projektide elluviimist Valgamaa Kutsedppekeskuses.

Reisiteenuste soetamise komisjon maaratakse vajaduspohiselt direktori kaskkirjaga

fikseeritud perioodiks.



10.

Reisiteenuste soetamise minikonkurss

Oppereisi korraldaja v8i muu tédiilesande teostamiseks reisiteenuste soetaja (edaspidi
tootaja), peab kooli rahaliste vahendite saastlikuks kasutamiseks reisi planeerides

kiisima vorreldavad hinnapakkumised mitmelt erinevalt teenuse pakkujalt.

Tootaja koostab hinnapakkumise kisimiseks ldahtellesande, kus kirjeldab transpordi,
06bimise ja kindlustuse vajadusi vastavalt lahetuse iseloomule ja osalevatele

inimestele.

Tootaja saadab hinnapakkumise lahtelilesande mitmele erinevale reisifirmale

pakkumise saamiseks.

Reisikorraldajatega suhtlemine peab toimuma kirjalikult. Kirjalik suhtlemine ei ole
noutav, kui pakkujatele edastatakse informatsiooni, mis ei sea pakkujat vorreldes

teiste pakkujatega eelisseisu.

Tootaja koostab saadud hinnapakkumistest kokkuvotte, mis sisaldab reisiinfot
(transport ja parkimine, ldhte lennujaam, Umberistumised ja ooteajad jne.) ja
kalkulatsiooni reisi, majutuse ja kindlustuse maksumusest, mis arvestab vdimalikult
realistlikult kulusid (nt parkimine, kitusekulu, piletite hinnad, 66bimiskulud jne.).
To6otaja naitab kokkuvdttes kogukulu ja kulu Uhe inimese |8ikes ning saadab

kokkuvotte komisjonile otsustamiseks.

Kui pakkumus on vBetud vahem kui kolmelt pakkujalt, lisatakse pakkumustele kirjalik

selgitus, miks on vahem kui kolm pakkujalt.

Komisjon votab otsuse tegemisel arvesse pakkumiste hinda, Umberistumiste
maistlikkust ja reisijate eriparasid ning teeb otsuse esitatud andmete pdhjal kolme

to66pdeva jooksul.
Komisjonil on digus dppereisi korraldajalt kisida tdiendavat informatsiooni.
Komisjoni esimees edastab komisjoni otsuse e-kirjaga tootajale ja koopiana kulujuhile.

Komisjoni otsus on siduv. Mdjuval péhjusel (nditeks uue informatsiooni ilmnemisel),

esitab tootaja komisjonile tdiendava info ja komisjon vdib selle pdhjal teha uue otsuse.



IV. Oppereisil osaleja iseseisev reisiteenuste soetamine

1. Oppereisil osaleja v8ib reisiteenuseid soetada ka iseseisvalt, kui on arvestatud kdiki
rahastuse noudeid (projekti abikdlbulikkus, eelarve maht jne.), teenuse soetamine
iseseisvalt on odavam, kui dppereisi korraldaja voetud pakkumised v6i mingil muul

pohjusel, ei ole otstarbekas kasutada reisikorraldaja teenuseid.

2. Punktis IV.1 toodud juhul esitatakse koos reisikorraldaja pakkumistega ka iseseisva
soetamise kulud vdrreldavatel alustel ning sama lahtelilesande pdhjal reisiteenuste

soetamise komisjonile otsuse tegemiseks.

3. Kui Oppereisil osaleja soovib iseseisvalt reisiteenuseid soetada mingil muul kui
eelarvelisel pohjusel, esitab ta sellekohase selgituse ja pdhjenduse, miks tema arvates
ei ole otstarbekas kasutada Gppereisi korraldamiseks reisikorraldaja teenuseid koos
omapoolse hinnapakkumisega vastavalt lahtelilesandele reisiteenuste soetamise

komisjonile kirjalikult.

4. Kui Oppereisi rahastuse allikas on projektipdhine, kaasab reisiteenuste soetamise
komisjon otsustusprotsessi ka Valgamaa Kutsedppekeskuses projekti eest vastutava

tootaja.

V. Vastutus

1. Reisiteenuste soetamise korra rikkumiste eest vastutavad reisiteenuste ostuga seotud

tootajad oma kohustuste ja seaduste piires.



