Isikuandmete tootlemine Valgamaa Kutseoppekeskuses

Isikuandmed on mistahes andmed, mis vdivad kokku kogutult tuua kaasa konkreetse isiku
iheselt tuvastamise. Isikuandmete to6tlemine on mistahes isikuandmetega tehtav
toiming. Jargnevalt on kirjeldatud isikuandmete to6tlemine Valgamaa Kutsedppekeskuses ning
isiku diguste kohta enda andmetega tutvumisel.

Kirjavahetus ja teabenoue

Teie isikuandmeid kasutame Teile vastamiseks. Kui peame Teile vastamiseks kelleltki teiselt
jérelepdrimisi tegema, avaldame Teie isikuandmeid liksnes minimaalselt, hidavajalikus mahus.

Kui olete saatnud meile teabendude, millele vastamine on teise asutuse padevuses, siis edastame
selle sinna. Edastamisest teatame kindlasti ka Teile.

Avaliku teabe seaduse kohaselt tuleb koolil avaldada osa teabest avalikus dokumendiregistris.
Seega on kirjavahetuse andmestik nihtav avalikus dokumendiregistris. Siinkohal on oluline
vahet teha, kas dokumendid on juurdepdisupiiranguga voi mitte. Dokumendiga, mis ei ole
avalikus vaates ndhtav, kuid mis on juurdepddsupiiranguta, on vdimalik tutvuda teabendude
esitamisel.

Juurdepédsupiiranguga dokumente véljastatakse ainult neile asutustele ja isikutele, kellel on
otsene seadusest tulenev digus neid kiisida (nt kohtueelne menetleja voi kohus).

Eraisikutega peetud kirjavahetust séilitame 5 aastat. Selle tdhtaja iiletanud dokumendid
kuuluvad iildjuhul havitamisele.

Kandideerimine Valgamaa Kutsedppekeskusesse toole

Toole kandideerimisel 1dhtume isiku enda avaldatud infost ja avalikest allikatest. Seejuures on
kandidaadil digus teada, milliseid andmeid kool tema kohta on kogunud. Samuti on kandidaadil
oigus kooli poolt kogutud andmetega tutvuda, anda selgitusi ja esitada vastuvditeid.

Kandideerimisdokumentidega tutvuvad ainult vérbamisprotsessis osalevad tootajad. Neid
dokumente ja andmeid kolmandatele isikutele ei avaldata. Kool eeldab, et isikutega, keda
kandidaat on nimetanud enda soovitajana, voib suhelda ilma luba kiisimata. Kui kandidaat ei
osutu valituks, séilitatakse tema andmeid kuus kuud, seejérel tehakse seda vaid tema kirjalikul
ndusolekul.

Kandidaatide andmed on juurdepéésupiiranguga info, millele kolmandatel isikutel juurdepéds
puudub.

Opilaste andmete tootlemine

Opilaste isikuandmeid kogutakse ulatuses ja viisil, mis on vajalikud dppetdd korraldamiseks
ning koolielu paremaks toimimiseks.



Opilastega seotud dokumentatsioonile on kehtestatud juurdepiisupiirang ning neid andmeid
kolmandatele isikutele ei avaldata. Dokumente véljastatakse ainult neile asutustele ja isikutele,
kellel on otsene seadusest tulenev digus neid kiisida.

Kuni 18-aastase Opilase andmeid toodeldakse ainult lapsevanema voi seadusliku esindaja
ndusoleku alusel.

Nodusolek kiisitakse jargmiste andmete tootlemise kohta:

nimekirja avaldamine kooli veebilehel;

filmimine ja pildistamine mitteavalikus kohas (nt klassiruumis, dppeekskursioonil);
projektides, uuringutes osalemisel kolmandatele isikutele andmete edastamine;

ithekordsete iirituste korraldamisel isikuandmete tootlemine (nt Oppkdigu raames Opilaste
andmete edastamine reisifirmale).

Ilma nousolekuta (seadusest tulenevalt) on lubatud avaldada vilistlaste nimekirju ning avalikus
kohas (nt Idpuaktus) pildistatud voi filmitud fotosid/videomaterjale, v.a kui tegemist on
erivajadusega lastega. Isiku ndoudel andmed eemaldatakse.

Oigus tutvuda enda andmetega

Teil on Gigus tutvuda andmetega, mida me Teie kohta oleme kogunud. Selleks soovitame
esitada teabendue, millele vastame esimesel voimalusel, kuid mitte hiljem, kui iihe kuu jooksul.
Teie kohta kdivad andmed véljastame vastavalt Teie soovile kas paberil voi elektrooniliselt.

Isikuandmetega tutvumise taotlusest keeldutakse, kui see voib:

kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi;

takistada kuriteo tokestamist voi kurjategija tabamist;
raskendada toe véljaselgitamist kriminaalmenetluses;
ohustada lapse polvnemise saladuse kaitsmist.

Teil on digus nduda ebadigete isikuandmete parandamist. Selleks tuleb esitada omakieliselt voi
digitaalselt allkirjastatud taotlus.

Kui meil ei ole Teie isikuandmete kasutamiseks seaduslikku alust, vdite nduda nende
kasutamise piiramist voi kustutamist. Selleks tuleb esitada omakéeliselt voi digitaalselt
allkirjastatud taotlus.

Isikul on digus esitada vaie voi podrduda halduskohtusse parast Valgamaa Kutsedppekeskuse
poolt tehtud otsuseid isikuandmete to6tlemise osas.

Valgamaa Kutseoppekeskuse veebilehe kiilastamine

Veebilehe kiilastamisel piirduvad kiilastaja kohta kogutavad ja siilitatavad andmed:
kasutatava arvuti voi arvutivorgu internetiaadressiga (IP-aadress);

arvuti veebilehitseja ja operatsioonisiisteemi tarkvaraversiooniga;

kiilastamise ajaga (kellaaeg, kuupéev, aasta).

IP-aadresse ei seota isikut tuvastava teabega. Andmeid kogutakse selle kohta, millist veebilehe
osa kiilastatakse ja kui kaua seal viibitakse. Kogutud andmeid kasutatakse kiilastusstatistika
tegemiseks, et selle pdhjal veebilehte arendada ja kiilastajale mugavamaks muuta.



Kaamerate kasutamine kooli territooriumil

Kooli hoonetes kasutatakse videovalvet dppuritele ja koolitdotajate turvalisuse tagamiseks,
vara kaitsmiseks ja territooriumi valvamiseks.

Valgamaa Kutsedppekeskus kasutab turvakaameraid (mis ei oma automaatset isikutuvastust ja
el voimalda muuta salvestistel isikuid tuvastamatuks) isikute ja vara kaitseks.

Turvakaamerad asuvad koolimajas ja hostelis iildkasutatavates koridorides ja maja
véliskiilgedel.

Kaameratega kogutud andmete eest vastutavad ja andmeid to6tlevad IT-spetsialist, kulujuht,
opilaskodu administraatorid.

Valgamaa Kutsedppekeskus voimaldab juurdepéédsu turvakaamerate salvestistele isikule, kes
soovib enda kohta kogutud andmeid niha voi politseiameti td6tajale avaliku korra rikkumise
vOi vara kahjustamise korral kuri- voi védrteomenetluseks.

Valgamaa Kutsedppekeskus vdimaldab juurdepédédsu isikule, kes soovib ndha tema kohta
kogutud salvestisi, eelneval kokkuleppel direktoriga. Enne salvestisega tutvumist tuleb
tapsustada voOimalikult tipne aeg ja ala ning mdjuv pdhjus salvestisega tutvumiseks.
Kaameratega tootama volitatud isik selgitab vélja, kas kirjeldatud ala asub turvakaamerate
jélgimisalas ja kas antud ajavahemikul selles alas salvestistel ei esine Isikuandmete kaitse
seaduse § 20 16ige 1 toodud olukordi, mis voivad takistada salvestiste taasesitamist.



