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1. UURIMISTOO ULDISELOOMUSTUS

Pohikooli ja giimnaasiumiseaduse § 31 10ike 6 punkti 3 jirgi peab Opilane glimnaasiumi

1opetamiseks rahuldavalt sooritama Gpilasuurimuse voi praktilise t60.

Uurimistod on Opilase pohjalik iseseisvalt tehtud t66, mille tulemusel selguvad uurija
seisukohad ja jireldused, s.o uudne teadustulemus ehk uurimus. Uurimist6d ei piirdu
refereerimisega. Uurimist6d {ilesandeks on probleemi lahendamine vo6i néihtuse

kirjeldamine.

Uurimistod kidigus peab to6 koostaja vastama kiisimustele: miks (uurimisprobleem), mida
(uurimisvaldkond) ja kuidas (uurimismeetod) uuriti ning millised on tulemused ja

jareldused, milleni t66 kdigus jouti.

Uurimistdd eesmidrgiks on Opilase iseseisva ja kriitilise ning silisteemse ja loogilise
motlemisvoime arendamine. Uurimistdd temaatika voib késitleda mistahes ainevaldkonda

(nditeks ajaloo voi fiilisika kui ka iildisemalt sotsiaalainete valdkonda).

Uurimistdos voib kasutada erinevate autorite seisukohti, kuid nende seisukohtade vordlemise

ja analiiiisimise kiigus tuleb jouda omapoolsete jareldusteni.

Uurimistoo kirjalik osa siilitatakse koolis.



2. TOO KOOSTAMINE

2.1 Teema valik ja eesméirgi pustitus

Uurimistdd teema valib Opilane kooli poolt esitatud teemade hulgast voi oma valikul
kokkuleppel kooliga. Juhendajaks on iildjuhul Valgamaa Kutsedppekeskuse dpetaja v4i vastava

ala spetsialist véljastpoolt kooli. Viimasel juhul voib Opetaja olla kaasjuhendaja too

vormistamise 0sas.

Uurimistdd teema valitakse 11. klassis, erandina (uued Opilased, iiksikaine dppijad) 12. klassi

alguses.

Uurimistdd  koostamisega paralleelselt ldbitakse 11. klassis kohustuslik valikkursus

,,Jurimistoo alused .

Valgamaa Kutsedppekeskuse arvestab eelnevas koolis kaitstud uurimistodd, samuti on

voimalik jitkata mujal alustatud uurimistodga. Sellisel juhul on vajalik leida juhendaja

Valgamaa Kutsedppekeskuse Opetajate hulgast.

Kui uurimistd6 teema on valitud, tuleb koostdds juhendajaga koostada uurimistdd projekt (vt
lisa 1).

Projektis on fikseeritud t66 eesmérk —mida antud todga tahetakse vélja selgitada voi saavutada.

Samuti on projekti lisatud uurimist66 esialgne kava, ajaline plaan ning tilevaade olemasolevast

kirjandusest/allikatest.

2.2 Juhendaja tulesanded

» Opilasele iildiste juhiste andmine t66 koostamiseks
» Esmaste kasutatavate allikate soovitamine
» Opilase informeerimine tihtaegadest

* T66 teostamise protsessi jdlgimine ja suunamine



* Tehtud to0 iile vaatamine ja tagasiside andmine ning hindamine

2.3 Uurimistoo meetodid

Iga uurimist66 ldbiviimiseks on vajalik metoodika ehk vahendite kogum, millega lahendada
probleemi. Selle vahendite kogumi moodustavad uurimismeetodid. Uurimismeetodina
kasutatakse kiisitlust, intervjuud, vaatlust ja katset vdi eksperimenti. Samuti sdltuvast too
teemast eelnevate teoreetiliste uurimuste analiilisi, t66d ajakirjandusliku voi kirjandusliku

tekstiga jne.

2.4. Uurimistoo iilesehitus

Too osade jdrjestus:

1. Tiitelleht

2. Sisukord

3. Sissejuhatus

4. Sisu peatiikkidena

5. Kokkuvdte

6. Kasutatud materjalid

7. Lisad (kui on)
Sissejuhatus

Sissejuhatuses (umbes 1/10 t66 mahust) peab t60 autor pdohjendama teema valikut aktuaalsuse
ja uudsuse seisukohast ldhtuvalt ning piistitama uurimist60 eesmargi. Empiirilise uurimuse
puhul tuleb sissejuhatuses fikseerida uuritav probleem, selle oletatav lahendus ehk hiipotees,
iilesanded hiipoteesi saavutamiseks ning uurimistod meetodid. Sissejuhatuses antakse
lihitilevaade t60 iilesehitusest. Soovitused kodu- uurimusliku iseloomuga t66 sissejuhatuse

koostamiseks. Sissejuhatuses peaksid olema kajastatud jargmised punktid:

1. Teema valik — pohjendada, miks valiti just see teema.



2. Too eesmirk — markida, milliseid probleeme seoses valitud teemaga késitletakse,
millised kiisimused on aga teadlikult vilja jaetud.

3. Iseloomustatakse pohilisi allikaid - milliseid materjale t60s kasutatakse. Naiteks:
uurimistod pohineb maélestustel / ankeetkiisitluse andmetel / ajakirjanduses ilmunud
artiklitel vms.

4. Too struktuur —kui uurimistdo on peatiikkideks jaotatud, siis pohjendada sellise jaotuse
otstarbekust.

5. Mairkida, milliseid raskusi t60 kirjutamisel ette tuli. Niiteks: tuli ette probleeme
voorkeelse materjali tolkimisega; ankeedivastuste Oigeaegse kéttesaamisega (suure
ankeetkiisitluse puhul) jne.

6. Teema perspektiivikus. Ndiiteks: materjali kogunes nii palju, et osutub otstarbekaks
uurimistdod tulevikus jatkata vms.

7. On heaks tooniks tdnada juhendajat. Tdnada voib ka teisi, kes t66 valmimisel suurt abi
osutasid (nditeks muuseumi- voi arhiivitootajaid, kes abistasid allikate leidmisel; monda

sugulast, kes lubas kasutada haruldasi kédsikirjalisi materjale jne).

Sisuline osa

Too sisuline osa sisaldab tavapdraselt kolm kuni viis peatiikki, mis voivad olla jaotatud

alapeatiikkideks.

Esimeses peatiikis antakse {ilevaade uuritavast probleemist loetud kirjanduse pdhjal,
fikseeritakse uuritava probleemi tegelik olukord ning esitatakse uurimistoo teoreetilised

lahtekohad (erinevate autorite teooriate vordlus).

Teises peatiikis kirjeldatakse uurimisto6 metoodikat; antakse uurimise iiksikasjalik kirjeldus,

empiirilise uurimuse puhul andmete kogumise ja to6tlemise meetodid.

Kolmandas peatiikis esitatakse uurimise kdigus saadud tulemused (joonised, tabelid,
diagrammid jne). Empiirilise uurimuse puhul peab see peatiikk sisaldama ka statistilise totluse
tulemusi ning nende usaldusviérsuse hindamise meetodeid. Kolmandas peatiikis t60 autor
interpreteerib (tdlgendab) t66 tulemusi. Autor vordleb t66s saadud tulemusi varem kirjanduses

esitatud seisukohtadega. Arutluse kidigus peavad selguma autori isiklikud seisukohad

uurimistulemuste kohta.

Peatiikkide arv ja sisu tulenevad t60 teemast ja voivad seetdttu eelolevast erineda.



Teoreetilist laadi too puhul késitletakse probleemi voi néhtust kodikides peatiikkides.

Kokkuvote

Kokkuvdéttes tuleb vélja tuua koige olulisemad jareldused ja ettepanekud. Jareldustest peab
selguma, kuidas sissejuhatuses seatud iilesanded on lahendatud, milliste tulemusteni on joutud
ning kas t66 eesmirk on saavutatud. Kokkuvdttes ei piistitata enam uusi probleeme ega esitata

uusi andmeid, samas voib viidata veel uurimist vajavatele teematahkudele.

Kasutatud materjalid

Kasutatud kirjanduse maht niitab materjali hulka, mida Opilane on uurimistoé kdigus lébi
tootanud. Enne t66 teema fikseerimist tuleb vélja selgitada, kas antud teema kohta on piisavalt
materjali. Allikmaterjalidena voib kasutada monograafiaid, artiklite kogumikke, teaduslikke

ajakirju, internetis olevaid andmebaase jne.

Kirjanduse valikul on soovitatav kasutada uuemaid viljaandeid. Uldjuhul ei viidata dpikuid,
Vikipeediat ja iildtuntud seisukohti. Kasutatud kirjanduse loetelus esitatakse ainult t60s
viidatud véljaanded. Samas tuleb koik vdorad seisukohad ja motted viidata. Vastasel juhul on

tegemist plagiaadiga!

Lisad

On t60 pohiosaga seotud ja seda tdiendavad lisamaterjalid (vaatlusprotokollid, faktiliste

algandmete tabelid, ankeetkiisitluse vormid, fotod jms). Lisad pealkirjastatakse ja

nummerdatakse — LISA1 triikitakse pealkirja kohale vasakusse nurka.

Fotod tuleb pealkirjastada ja nummerdada, kui neid on palju - Foto 1.



2.5 Too Kkeel ja stiil

Uldjuhul on t66 keeleks eesti keel va vodrkeelsed uurimistodd. Too tuleb kirjutada tépses ja
selges, vastavale teemale omases stiilis. Soovitav on umbisikuline kdneviis. Oma arvamuse
esitamisel on sobiv minavorm. Sling ja kdnekeelsed fraasid on uurimist66s sobimatud, erandiks

muidugi neid uurivad t66d.
Konspektiivne stiil, voorsonadega liilaldamine, aga ka paljusdnalisus ei sobi uurimistodsse.

T66 pealkirjas lithendeid ei kasutata. Too kdigus kasutusele voetud lithenditest tuleb kogu t66

ulatuses kinni pidada. Vihetuntud lithendite esmakasutamisel tekstis kirjutatakse see parast

esmakasutust sulgudesse, nt Tartu Ulikool (TU).

Uldtuntud liihendid - URO, NATO jt ei vaja selgitamist. Rohkete lithendite kasutamisel tuleb
koostada ja paigutada kokkuvdtte jarele lithendite loetelu pealkirjaga — Lithendid. Viahetuntud

terminite ja voorkeelsete sonade kasutamisel tuleb anda nende seletus joone all voi sulgudes.

2.6 Uurimistoo retsenseerimine

K&ik uurimistood retsenseeritakse. Retsensendi valib juhendaja. Retsensendiks vaib olla oma

kooli dpetaja voi ainespetsialist vdljastpoolt kooli.

Retsensioonis antakse hinnang t66 iilesehitusele, sisule ja vormistamisele.
Hinnanguid pdhjendatakse t60st toodud ndidetega.

Retsensioon esitatakse komisjonile kirjalikult hiljemalt kaks pdeva enne t66 kaitsmist.

Retsensioon peab olema retsensendi poolt allkirjastatud. Retsensiooni soovitatav pikkus on 1

leht. Retsensioonid pannakse uurimist66 voi praktilise t60 kirjaliku osa vahele. To6 koostajal

on digus retsensiooniga tutvuda enne kaitsmist.

Retsensendid saavad uurimistod voi praktilise to0 kirjaliku osa kétte hiljemalt nddal enne

kaitsmist.



Kaitsmisel retsensioone ette ei loeta. ToO kaitsja(d) vastab/vastavad retsensentide esitatud
kiisimustele (esitatud retsensioonis) ja/voi kommenteerivad kohti, mis tekitasid retsensentides

kiisimusi.

Uurimistod voi praktilise t6o 10plik hinne kujuneb jargmistest hinnetest: Opetaja-retsensendi

hinne, juhendaja hinne to6protsessile, kaitsmise hinne (hindab kaitsmiskomisjon).
Retsensiooni kirjutamisel Lihtutakse:

* Valgamaa Kutsedppekeskuse uurimistod voi praktilise t66 koostamise ja vormistamise

juhendist;

* t00 sisulise osa hindamisest (st triikkivead jms mittesisulist tdhtsust omavad probleemid

margitakse koige 10puks);

* positiivsest ja autorit toetavast toonist.

Retsensioonis pooratakse tihelepanu jiargmistele aspektidele:

» uuritava/kdsitletava probleemi/teema vms aktuaalsus ja téhtsus;

* sisu vastavus teemale ja to0 pealkirjale, piistitatud eesmérkidele;

* t00 lilesehituse terviklikkus ja selle osade omavaheline seotus, iilesehituse loogilisus ning

liigenduse otstarbekus;

* teemale vastava materjali kasutamine (soltub t60 spetsiifikast), 1dbitootatus ning selle selge ja

loogiline esitus; ¢ autori omapoolne panus;

* argumentatsiooni veenvus, jarelduste (ja ettepanekute) pohjendatus;

* t00 vormistuslik ja keeleline korrektsus,

* kasutatud materjalide loetelu autoriteetsus, viidetele vastavus ja nduetekohane vormistus

(sOltub t60 spetsiifikast);

* t00 maht (st kas to0 pikkus on sisuliselt digustatud)



* t60 teoreetiline ja praktiline véartus, positiivsed ja parandamist vajavad kiiljed, tekkinud

kiisimused.

Kui retsensendil tekib t66d lugedes tépsustamist ndudvaid kiisimusi, siis tuuakse need

retsensiooni 10pus eraldi vilja.

2.7 Uurimistoo kaitsmine

Uurimistoo kaitsmine toimub direktori poolt kinnitatud kaitsmiskomisjoni ja grupi kaasopilaste
ees.

Uurimistdd autor peab valmistuma vastama kaitsmiskomisjoni likkmete maérkustele ning
kiisimustele.

Uurimistdd kaitsmisel esitab Opilane 10 — minutilise lithiettekande koos esitlusega ja vastab
kiisimustele.

Pérast diskussiooni ja hinnangu andmist retsensendi poolt antakse kiisimuste esitamise digus
koigile kohalviibijatele ning t66 autor lopetab kaitsmisprotseduuri lithikese 1dppsonaga.
Kombeks on tinada oma juhendajat, retsensenti, komisjoni ja kuulajaid.

Loplik hinne uurimistdole pannakse kaitsmiskomisjoni poolt, arvestades juhendaja ja
retsensendi (retsensentide) arvamust, uurimistod autori kaitsekonet, esitlust ja esinemisoskust

ning kompetentsust kiisimustele vastamisel.

Kaitsekone koosneb jirgmistest osadest:

e Poordumine ja enese tutvustamine — “Tere. Mina olen ...”

e TO0 teema ...

e teema pohjendus;

e T66 EESMARK ehk pdhiprobleemi kirjeldus/olemus antud valdkonnas. To6
iilesehitus, teostatud iilesanded, uuringud vms (siin voib olulisemaid asju
demonstreerida — graafikuid, tabeleid, midagi, mida on visuaalselt hea jélgida)

e t00 Ulesehitus;

e {ilevaade kirjandusest/kasutatud allikatest;

e uurimistod meetodid;

e cesmirgi saavutamine, olulisemad jareldused (kodige olulisem osa);

10



Pdhilised tulemused milleni joudsite, teie jareldused ja ettepanekud, mida voiks

too/probleemi arendamisel edasi teha

kiisimustele vastamine.

Juhendajate ja retsensendi tdnamine

Lopetuseks delda “aitdh™ voi “tdnan kuulamast!”

2.8 Uurimistoo hindamine

Hindamispohimotted on jargimiseks kaitsmiskomisjoni liikmetele, abistavaks materjaliks

Opilastele, juhendajatele ja retsensentidele.

Uurimistodd hindavad juhendaja, retsensendid ja kaitsmiskomisjon.

Hinnatakse Opilase suhtumist to6protsessi (juhendaja hinnang), t60 sisu ja vormistamist

(retsensendid) ning esinemist kaitsmisel.

Opilast tddprotsessis hinnates arvestab juhendaja jirgmisi aspekte:

1.

2
3.
4
5

tdhtaegadest kinnipidamist, hilinemise korral selle pohjendatust;
aktiivsust ja asjatundlikkust juhendajaga suhtlemisel;

autori saavutusi ja peamisi t60s esinevaid tugevusi;

Opilase initsiatiivi, iseseisvust probleemide lahendamisel;

analiiiisi ja siinteesi oskust.

To0 sisulise osa hindamisel arvestatakse:

1.

2
3.
4

t00 vastavust teemale;
to60 uurimuslikkust, objektiivsust;
ebatédpsuste ja vigade puudumist;

uurimistoo struktuursust, terviklikkust ja proportsionaalsust.

T6o6 vormistusliku poole hindamisel arvestatakse:

1.

2
3
4.
5
6

viljatriiki korrektsust, sh triiki- ja keelevigade puudumist;

sisukorda ja selle vastavust todle;

tiitellehe korrektsust, t60 liigendust ning selle pohjendatust;

jooniste, diagrammide, fotode, graafikute selgust ja allkirjade olemasolu;
tabelite toetavust ning pealkirjade olemasolu;

lisade olemasolu korral nende paigutust, pohjendatust ja proportsiooni.

Too kaitsmisel hindab komisjon:

11



o To0 sisu ja vormi (10 punkti) -kui t66 on vastavuses piistitatud eesmirkidele,
uurimistood ldabiviimiseks on valitud sobivad meetodid, t66 vormistus vastab
nduetele ning allikatele on viidatud korrektselt.

o Esinemisoskust (15 punkti) - selget ja artikuleeritud konet, soovitavalt peast,
kompetentsust kiisimustele vastamisel, kaitsekOne selgust, arusaadavust,

ammendavust, ajast kinnipidamist.

Kaitsmiskomisjon voib Opilase vabastada t00 esitlemisest komisjoni ees, kui Opilane on
eelnevalt teinud oma uurimist66 pohjal kaitsmisega samavéérse ettekande nditeks konverentsil
vm arvestataval {ritusel.

Kaitsmiskomisjon voib dpilase vabastada too esitlemisest komisjoni ees, kui dpilane on edukalt

esinenud oma uurimistddga vabariiklikul aineoliimpiaadil.

Juhendaja, retsensendid ja kaitsmiskomisjon hindavad uurimistodd esmalt 100 punkti
slisteemis:

1. juhendaja hinnang kuni 25 punkti;

2. retsensentide hinnangute keskmine kuni 50 punkti;

3. kaitsmiskomisjoni hinnang kaitsmisele kuni 25 punkti.

Uurimistdds 10pliku hinde paneb kaitsmiskomisjon 5 palli siisteemis, arvestades juhendaja ja
retsensentide poolt antud ning kaitsmise eest saadud punkte:

90 — 100 punkti — hinne ,,5

75 — 89 punkti — hinne ,,4“

50 — 74 punkti — hinne ,,3;

alla 50 punkti — hinne ,,2°;

kaitsmisele pdhjuseta mitteilmumisel hinne ,,1%.

Kui uurimist66 hinnatakse mitterahuldava hindega, on Opilasel digus saada komisjoniga

kokkuleppel jarelkaitsmise voimalus.

12



3. TOO VORMISTAMINE

Uldnduded

Uurimistoo esitatakse formaadis A4, {ildjuhul pehmes koites ning elektrooniliselt. T66
peab olema triikitud arvuti abil. Tekst kirjutatakse ainult lehekiilje iihele poolele.

T66 peab olema kirjutatud kirjatiiiibis Times New Roman tihesuurusega 12 ja
reavahega 1,5.

Viiksem kiri voib olla tabelites, lisades ja joonealustes mérkustes.

Pohitekst on normaallaadis, moistete eristamiseks voOi olulise rohutamiseks voib
kasutada kursiivi voi rasvast kirja. Vajadusel voib jooniste, diagrammide ja fotode
puhul kasutada vérvitriikki.

Lehekiilje veerised: iileval ja all 2,5 cm, vasakul 3 cm, paremal 2 cm.

Koidetud t66 1opus peab olema valge puhas leht.

T606 lehekiiljed peavad olema nummerdatud. Number lisatakse lehekiilje alumisse serva
paremale. Tiitelleht vOetakse nummerdamisel arvesse, kuid lehekiilje numbrit sellele ei
margita.

Taandrida ei kasutata. Erinevad tekstildigud eraldatakse tdiendava reavahega. Tekst
joondatakse roopselt. Lehekiilje 10ppu ei jddta poolikut lauset.

Sissejuhatust, kokkuvotet ja kasutatud allikate loetelu ei nummerdata.

Pealkirjad

Koikide peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte, kasutatud materjalide loetelu ja lisade
pealkirjad kirjutatakse libivalt suurte tihtedega, tdhesuurus 14 pt, musta virviga ja
rasvases kirjas

Alajaotuse, alapunktide pealkirjad kirjutatakse viiketihtedega (va suur algustiht)
Jargnevad alapunktid 12 pt ja rasvases kirjas

Pealkiri paigutatakse vasakusse serva

Peatiiki pealkirja ja teksti vahele jaetakse iiks tiihi rida

Alapealkirja ja temale eelneva teksti vahele jdetakse {liks tiihi rida, jargneva teksti ette

uks tihi rida

13



e Pealkirjad kirjutatakse suure algustdhega ja korrektselt (lithendeid ei kasutata, sonu ei
poolitata)

e Peatiiki numbrile jirgneb punkt, kuid pealkirjale ei jargne punkti.

To60 osade jirjestus

1. Tiitelleht
2. Sisukord
3. Sissejuhatus
4. Sisu peatiikkidena
5. Kokkuvdte
6. Kasutatud kirjandus
7. Lisad (kui on)
Tiitelleht
1. Tiitellehel peavad olema jairgmised andmed (vt. lisa 3):
2. Kooli nimi; (tdhesuurus 16 pt)
3. To0 pealkiri; (rasvane kiri, tdhesuurus 20 pt, suurtdhtkiri)
4. Too liik (rasvane kiri, tdhesuurus 16 pt)
5. Autori ees- ja perekonnanimi; (tdhesuurus 16 pt)
6. Kursuse (klassi) tdhis; (tdhesuurus 16 pt)
7. Juhendaja nimi (16put6ol) (tdhesuurus 16 pt)
8. To66 valmimise koht ja aasta (tdhesuurus 16 pt)

Tiitellehe iga element paikneb omaette real, vélja arvatud t66 valmimise koht ja aastaarv, mis

asetatakse samal reale, kuid koma nende vahele ei panda (Valga 2023).

Sisukord

Sisukord on to6 alguses, tiitellehe jérel. Sisukorras on koik to6 osad selles jérjekorras,
sOnastuses ja numeratsiooniga, nagu need esinevad to60s endas. Kdik uurimistoo lisad tuuakse

sisukorras koos pealkirjadega. Sisukorra voib koostada arvutiprogrammi abil.
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Viitamine

Koik t60s kasutatud autorite seisukohad, tsitaadid, arvandmed, joonised jm peavad olema

korrektselt viidatud. Viitamissiisteem peab kogu uurimistdd ulatuses olema iihtne. Teiste

autorite seisukohti voib t60s esitada tipse tsitaadina voi refereeringuna.

Tsitaat peab olema tdpne ja vastama originaalile. Tsitaat esitatakse jutumérkides. Viide

esitatakse kohe pérast jutumairke. Tsitaadi algusest, keskelt voi Iopust dra jaetud sdonade asemele

pannakse kolm mdttepunkti. / .../

Ndide: ,, Koik, mis voolab libi teie motete, voolib ka teie aju. See tihendab, et te voite kasutada

motlemist aju paremaks muutmisel ning see toob kasu kogu teie olemusele ja koigile neile,

kellega elus kokku puutute. * (Hanson, Mendius 2009, Ik 20)

Refereering tihendab teise autori seisukohtade kommenteerimist oma sdnadega. Refereeringu
puhul peab selguma, missugused motted kuuluvad refereeritavale autorile ja kust algavad t66

autori kommentaarid.
Kui refereering/tsitaat koosneb iihest lausest, paikneb viide enne lauset lopetavat punkti.

Mitmelauselise refereeringu korral on viide pérast viimase lause punkti ning punkti viite

16pusulu jarele ei panda.

Loetelude viitamisel paigutatakse viide loetelusse juhatava lause 16ppu, mitte loetelu viimase

punkti jirele.

Valgamaa Kutsedppekeskuses kasutatakse tekstisisese viitamise koige levinumat
viitamissiisteemi: tekstijirgset nimeviidet, kus maérgitakse tekstildigu voi lause 10ppu
timarsulgudesse: autori perekonnanimi (-nimed), ilmumisaasta, viidatud materjali paiknemise
lehekiilje number voi numbrite vahemik. Viitamise ndited on kdesolevas juhendis toodud

tabelina (vt lisa 1).

Tabelid ja joonised

Koik toos esinevad tabelid ja joonised tuleb nummerdada ja pealkirjastada. Tabeli number

margitakse tabeli pealkirjast iiks rida korgemale lehekiilje paremasse serva. Tabeli pealkiri
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paigutatakse lehekiilje keskele. Tabelis esitatud andmed peavad olema seotud to6 tekstiga ehk
tabelile tuleb tekstis viidata ( nditeks: vt tabel 2 ). Tabelist peavad selguma kasutatud andmete
allikad; kui tegemist on t66 autori tulemustega, siis tuleb ka see dra fikseerida. Mahukamad

tabelid paigutatakse lisasse.

Jooniste hulka kuuluvad koik graafikud, skeemid ja diagrammid. Igal joonisel peab olema

joonise sisu kohta kdiv info. Kdik joonised nummerdatakse. Ndide: Joonis 1. Aja ja ruumi
pohimdtteline mudel (Pehk 2002, lk 35)

Igale joonisele tuleb tekstis viidata

e joonis peab asuma pirast viidet voimalikult selle 1&dhedal
e viitamisel tuleb ndidata joonise tdielik number, mis eraldatakse muust tekstist

iimarsulgudega, néiteks (Joonis 2)

Joonisel on allkiri

e joonise allkirjaks on joonise number, sisuseletus ja kui on, siis allikas
e joonised nummerdatakse samuti nagu tabelid

e allkirja 16ppu punkti ei panda

Joonise ette ja jirele jdetakse iiks tiihi rida, millele jargneb joonise allkiri ja jargneva teksti

eraldamiseks veel iiks tithi rida

Joonised ja pildid peavad olema piisavalt suured, et sealt oleks voimalik infot vdlja lugeda

Kasutatud allikad ja kirjandus

Kasutatud allikad jagunevad suulisteks ja kirjalikeks.
Kirjalike allikate alla kuuluvad

e dokumendid (arhiivis, eravalduses)

e publitseeritud allikad (niiteks ,, Henriku Liivimaa kroonika” )

o Kkisikirjad (pdevikud, késikirjalised mdlestused, kodu-uurimist6od, korgkoolide
diplomi- ja magistritdod jt)

e kirjavahetus

e perioodikas ilmunud artiklid
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Suuliste allikate alla kuuluvad t66 autori/koostaja poolt kiisitletud inimeste maélestused,
intervjuud, helilindid, samuti elektronpostiga saadud ldkitused, mis on saadud isiklike

kontaktide teel.

Suuliste andmete kogumisel tuleb kindlasti dra mérkida teave isiku kohta, kellelt malestusi
koguti (kui ta on pensiondr, siis siinniaasta ja elukoht kéesoleval hetkel; kui ametiisik, siis amet)

ning tileskirjutamise aeg.

Tihti voivad olulist teavet sisaldada andmed selle kohta, kas kiisitletav on vaatlusalustes
stindmustes ise osalenud voi on ta neist teistelt kuulnud (nn mélestuste méalestused). Oluline on
ka intervjueeritava vahekord uuritava isikuga - oli ta viimase sugulane, Opilane, tdises

alluvusvahekorras vm. Sellest kirjutatakse juba to6 sissejuhatuses.
Intervjueeritava vastava soovi korral tema tegelikku nime ei avaldata.

Kasutatud kirjanduse alla kuuluvad raamatud, brosiiiirid, kogumikud, jitkvéljaanded jm.
Loetellu liilitatakse ainult selline materjal, mida uurimistdos tegelikult kasutati. Korrektsus

eeldab, et tekstis oleks igale ndidatud teosele/artiklile/arhivaalile vdhemalt korra viidatud.

Kui loetelu on kiillalt pikk, voiks kirjed liigitada kolme pdhirithma:

e arhivaalid

e kirjandus ja perioodika - suulised andmed.
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LISA 1. VIITAMINE TEKSTI SEES JA KASUTATUD KIRJANDUSE
LOETELUS

Tabel 1. Viitamise naited

Allika titiip

Viide teksti sees

Viide kasutatud kirjanduse loetelus

Raamat, 1 autor

(Edula, 2003, Ik
56)

Edula, E. (2003). Koduiimbruse linnud. Tallinn: Valgus

Raamat, 2 autorit

(Pitst & Salupuu,
2018, k. 62)

Pitsi, T., Salupuu, K. (2018). Tervislik toitumine:

tasakaalustatud toitumise pohitded. Tallinn: Rahva Raamat

Raamat, 3-5 autorit

(Hirsjérvi, Remes,
Sajavaara, 2010, 1k
36) (Hirsjarvi jt,

2010, Ik 39)
Esimesel viitamisel
nimetatakse koik

nimed, edaspidi ainul
esimene autor. Juhul,

kui raamatul puudub

Hirsjarvi, S., Remes, P., Sajavaara, P. (2010). Uuri ja kirjuta.

Tallinn: Medicina

ilmumise aasta
lisatakse aastaarvu
asemel 8.2
Artikkel ajakirjast (Sisask & Kabhro, | Sisask, U. & Kahro, A. (2003). Astroloogia ennustab minevikku.
2020, 1k 10) Loodus, 3,1k 10
Artikkel veebilehelt (Paaver, 2020) Paaver, E. (16.06.2020). Teater algas stuudiost. Loetud:
20.12.2020. https:/www.draamateater.ee/blogi/teater-algas-
stuudiost/
Materjal ~ internetist, | (Oppija Oppija digipidevusmudel. (17.12.2021). Loetud: 7.06.2023.
autor puudub digipddevusmudel, | https:/digipadevus.ee/oppija-digipadevusmudel/
2021)
Juhul kui artikli

pealkiri on pikk vd&ib
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lisada ka ainult kaks

esimest sOna

Artikkel ajalehe
ajakirja veebilehel

vOi1

(Kelt, 2023)

Kelt, T. (7.06.2023). Puitmajasektoris on kriis. To0stusuudised.
Loetud: 8.06.2023.
https://www.toostusuudised.ee/saated/2023/06/07/puitmajasekt

oris-on-kriis

Pilt veebilehel (autor ja
ilmumisaeg puudub)

(Naksitrallid, s.a)

s.a — sine anno, aasta

Naksitrallid. (s.a). [Foto]. Loetud: 7.06.2023.
https://opera.ee/et/lavastus/naksitrallid/

teadmata
Teadustdo (Noorkdiv, 2016) | Noorkdiv, M.V. (2016). Kodukiilastuse funktsioon erikooli
kasvatussiisteemis. — (magistritod, Tartu Ulikool). Loetud:
15.03.2023. https://dspace.ut.ee/handle/10062/51990
Intervjuu (Tammeleht, 2023) | Tammeleht, M. (2023). [Autori intervjuu] Valga, 14.01.2023.

Raadio voi telesaade

(Allik, 2019)

Mis on zen?

Allik, A. (11.07.2019). Laste odiilikool:

[Raadiosaade]. Tallinn, Eesti: ERR.

YouTube video

(Kuu, 2014)

Kuu, S. (15.12.2014). Kuidas viiltida iileséomist? [Video].
Vaadatud: 13.02.2023.
https://www.youtube.com/watch?v=HTuzSsO56zc

Film (Soosaar-Penttild, | Soosaar-Penttild, E. (Produtsent). (2014).  Nullpunkt
2014) [Méangufilm]. Eesti: Allfilm, Eesti Rahvusringhdéling

Esitlus (Abel, 2012) Abel. K. (2012). Suhtekorralduse ajalugu. [Esitlus]. Loetud:
18.07. 2018.
https://www2.slideshare.net/kristelsabel/ajalugu-
14436075?qid=14862345-4996-4b70- 92aa-
390d4a40435d &v=&b=&from search=3

Dokument, seadus, | (Lastekaitseseadus, | Lastekaitseseadus. (2014). RT I, 06.12.2014, 1.

mairus 2014)
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LISA 2. UURIMISTOO PROJEKTI VORM

Opilase ees- ja perekonnanimi, klass/dppegrupp

Too esialgne pealkiri

Juhendaja(d) (ees- ja perekonnanimi, telefoninumber, e-mail, todkoht)

Teema valiku pdhjendus ja uurimisprobleem

T66 eesmirk

T66 hiipotees(id) ja/voi uurimiskiisimused

Uurimismetoodika

T606 ajakava (umbkaudne ajajaotus)

Opilase allkiri: (digitaalselt allkirjastatud)

Juhendaja allkiri: (digitaalselt allkirjastatud)
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LISA 3. THTELLEHE NAIDIS

Valgamaa Kutsedppekeskus

NUTITELEFONI KASUTAMISE MOJU
UNELE

Uurimistoo

G22

Autor: Ants Arukas

Juhendaja: Malle Murakas

Valga 2023
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